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  نامهنامهپايانپايان  و تدوينو تدوين  نگارشنگارش  دستورالعملدستورالعمل

 

با  دانشجويان و آگاهي ييمنظور آشنا بهو ها با توجه به اهميت يکسان بودن تدوين پايان نامه 

 نند.ک رعايت نامهپايان تنظيم را هنگام زير نکات دانشجويان است ، ضرورینگارش ی نحوه

 

  ترتيب و موارد صفحاتترتيب و موارد صفحات  --الفالف  

 ولين صفحه: سفيداـ 1

 بسم ا... الرحمن الرحيم )در وسط صفحه( دومين صفحه:ـ 2

 )توجه: روی جلد نيز مشابه اين فرم است.( 1سومين صفحه: مطابق پيوست شماره ی  -3

 راهنما و داورتصويب نامه با امضای استادان مين صفحه: چهار -4

 سپاسگزاری )اختياری(صفحه:  پنجمين -6

 قديم اثر )اختياری(تصفحه:  ششمين -7

 چکيده  -8

چکيده شامل هدف تحقيق، روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر مي باشد و بايد 

 کلمه و حداکثر دو صفحه بدون ذکر فرمول، شکل و منابع باشد. 200حداقل 

 "وانعن")نوشتن  2و جدول ها مطابق پيوست شماره ی  فهرست: به ترتيب فهرست مطالب، شکل ها -9

 در تمامي صفحات الزامي است( "صفحه"و 

 فهرست مطالب بايستي شامل فصل ها، بخش ها و قسمت ها باشد.

همچنين تمام شکل ها و جدول ها لفظ شکل ارائه مي شوند. تصويرها، نمودارها و منحني ها با 

 بايد با کيفيت مناسب تهيه شوند.

 مخفف ها يا کوتاه نوشت ها -10

اين قسمت به معرفي پايان نامه و مختصری در مورد محتوای فصول پرداخته مي  پيشگفتار: در -11

 شود. )اختياری(

 است.و استاد راهنما تعيين تعداد فصل ها و محتوای آنها برعهده ی گروه  کهپايان نامه  اصلي ـ متن12
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 پيوست ها: )در صورت وجود( -13

 پي نوشت ها: )در صورت وجود( -14

 واژه نامه: )اختياری( -15

 نابع و مآخذ: طريقه ی نوشتن منابع و مآخذ به انتخاب گروه است.م -16

 )توجه: پشت جلد نيز مطابق اين صفحه است.(3ماقبل آخر: مطابق پيوست شماره ی صفحه ی  -18

 آخرين صفحه: صفحه ی سفيد -19

 

 گردد.ن استفاده و تذهيب يکادر تزئين از هيچگونه نامهپايان صفحات و تايپ در تدوينتوجه: 

 

  نحوه ی نگارشنحوه ی نگارش  --بب  

 مي باشد. Microsoft Wordنرم افزار مورد استفاده برای تايپ پايان نامه  -1

در اول سطر  Mitra 12 Boldدر اولين خط با قلم  "چکيده"و کلمه  Mitra 13متن چکيده با قلم  ـ2

 الزامي است. "کلمات کليدی" يا "کليد واژه ها"يا  "واژگان کليدی"نوشتن  درج شود.

 

در  " Abstract "و کلمه  Times New Roman 13( با قلم Abstractمتن چکيده انگليسي ) ـ3

الزامي  "Key Words"در اول سطر درج شود. نوشتن  Times New Roman 12 Boldاولين خط با قلم 

 است.

در اول  Mitra 12 Boldخط با قلم  در اولين "پيشگفتار"و کلمه  Mitra 13متن پيشگفتار با قلم  -4

 سطر درج شود.

 

و با فاصله خطوط يک  Zar 13با قلم  A4متن اصلي پايان نامه بايد روی يک طرف کاغذ  -5

 سانتيمتر
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(Line Spacing | Multiple 1.2) :و حاشيه های صفحات مطابق نمونه ی زير رعايت گردد 

 

 

 

 

 

 

 صفحات بعدی    صفحه ی اول هر فصل     

پايين صفحه شماره وسط ازصفحه ی فهرست تا صفحه ی اول، متن صفحات با حروف الفبا در  -6

 گذاری مي گردد.

از بالای  cm2و ... در بالای صفحه سمت چپ و به فاصله ی  3، 2، 1صفحات متن با اعداد  -7

ر از سمت چپ کاغذ شماره گذاری مي شود. توجه شود که بر روی صفحه ی اول ه cm5/2کاغذ و 

 نمي شود، ليکن به حساب مي آيد. فصل، شماره ی صفحه ذکر

 6مشخص مي شود که عدد  2-4-6يا  4-6قسمت های مختلف هر فصل با اعدادی نظير  -8

شماره و عنوان هر فصل با قلم شماره ی قسمت است.  2شماره ی بخش و عدد  4شماره ی فصل، عدد 

Lotus 18 Bold بخش های مختلف فصل ها با قلم ،Lotus 16 Bold  و قسمت ها با قلمLotus 14 Bold 

 تايپ شود. )توجه: شماره ی فصل با حروف نوشته شود(

تمامي شکل ها و جدول ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره گذاری شوند. مثلاً برای  -9

، جدول 1-3، جدول 3و ... برای جدول های فصل  2-2، جدول 1-2، جدول 2جدول های فصل 

 Lotus 12و ... عنوان جدول ها در بالای آنها و عنوان شکل ها در زير آنها ذکر مي گردد. )قلم  3-2

Bold.اگر شکلي از مرجعي نقل شده باشد، لازم است مرجع آن در زير شکل آورده شود ) 

جدول هايي که در راستای طولي کاغذ تنظيم مي شوند، بايد طوری قرار گيرند که متن  -10

بالای آنها در سمت عطف پايان نامه واقع شود و همچنين شکل هايي که در راستای طولي کاغذ تنظيم 
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و  مي شوند، بايد طوری قرار گيرند که متن پايين آنها در سمت لبه ی پايان نامه قرار گيرد. شکل ها

 جدول ها حتي المقدور داخل متن و در نزديکترين فاصله به محلي که ذکر شده، آورده شوند.

فرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي که ظاهر مي شوند مانند جدول ها و  -11

 شکل ها شماره گذاری گردد.

ر مي رود به صورت معادل انگليسي لغات يا اصطلاحات فارسي که برای اولين بار به کا -12

زيرنويس )فقط برای يک بار( در صفحه ی مربوط درج شود. )حتي المقدور در متن پايان نامه از به 

 cm5/2کار بردن واژه های با الفبای انگليسي احتراز شود(. زيرنويس ها زير يک خط که به فاصله ی 

ز رسم مي شود، نوشته مي شوند. از لبه ی پاييني و به طول موردنيا cm3از لبه ی چپ کاغذ و حداقل 

حاشيه ی پايين صفحه رعايت شود(. زيرنويس ها در هر صفحه با  cm5/2)در هر صورت لازم است 

و ... فارسي در گوشه ی بالای آخرين کلمه در متن مشخص مي شوند. در  2، 1گذاردن شماره ی 

شود. در صورت وجود زيرنويس ها فقط معادل زبان خارجي لغات يا اصطلاحات فارسي نوشته 

 توضيحات بيشتر بايد در قسمت پي نوشت ها آورده شود.

 

لازم است در متن به کليه ی منابعي که مورد استفاده قرار مي گيرد اشاره شود. چنانچه در  -13

داخل متن از يک منبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از خاتمه ی جمله کروشه ای باز شود و مرجع 

 ی ارجاع در متن به يکي از دو روش زير مي باشد:ذکر گردد. نحوه 

مراجع به ترتيبي که در متن مي آيند شماره گذاری مي شوند. در اين روش، مراجع به  -الف

 ترتيب شماره در فهرست منابع و مآخذ ذکر خواهد گرديد.

ترتيب ذکر منبع با ارجاع به نام نويسنده و سال انتشار مي باشد. در اين روش، مراجع به  -ب

 حروف الفبايي نام نويسنده در فهرست مراجع ذکر مي گردد.
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نحوه ی صحافي پايان نامه: روی جلد مانند سومين صفحه، عطف آن مانند نمونه ی زير و  -14

 پشت جلد مانند صفحه ی ماقبل آخر زرکوبي مي شود.

 

 

 

 

در    powerpoint ئه یهمچنين فايل ارا و  pdfو   wordتهيه شده در قالب فايل  -15

 ضميمه ی پايان نامه شده و تحويل گردد.   cdقالب 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

عنوان پايان نامه       

نام و نام خانوادگی       

 سال
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 (Nazanin Bold 13) فني و حرفه ایدانشگاه                                       

 (Nazanin Bold 12) فني علامه حسن زاده آمليآموزشکده 
 (Nazanin Bold 11) مهندسي مکانيک گروه 

 

 ...پايان نامه کارشناسي رشته                                            

                                                                                                      (Nazanin Bold 18) 

 

 

 عنوان پايان نامه

(Titr Bold 15) 

 

 

 (Nazanin Bold 15)استاد/استادان راهنما: 

.. ........................(Nazanin Bold 13) 

 

 استاد/استادان مشاور:

............................ 

 

  دانشجو:

.......................... 

 

 

 (Nazanin Bold 13) 13....... ماه ...
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 (Nazanin Bold 13)فهرست مطالب 

 صفحه              (Nazanin Bold 13)     عنوان

 

 (Nazanin Bold 13) ……فصل اول: 

1-1- ………………………………………………………………… (Nazanin 13) 

1-2- ………………………………………………………………… (Nazanin 13) 

 

 ……فصل دوم: 

2-1- ………………………………………………………………………… 

2-2- ………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

پيوست شماره 

 2ی 


